MANUAL DE INSCRICOES PAE /PAED - EDITAL 003/2024

TELA1

r/
T ceFeTRy

Seja bem-vindo(a), candidato(a)

1 Leia com atencao o edital contendo as normas

Inscricio PAE Inscricio PAED

Caro candidato(a), apds ler as primeiras orienta¢Ges do processo de inscri¢do, clique na opg¢ao
desejada e inicie sua inscrigdo.



TELA 2

Endereco Curso Conta Deficiéncia Responsavel Familiares ] @
” 4

¥ Informacao

Revise e confirme seus dados pessoais Nao deixe espacos em branco

Atualizacoes cadastrais somente serdo solicitadas/realizadas nas Secretarias Académicas da sua
respectiva UnED

Digite preferencialmente seu e-mail do Cefet/RJ

Nome: Nome Social:

(= 5 )& = )
Data nascimento: Sexo:

— ) (Feminino v
CPF: Matricula:

(— R (— 3
ey 13 ) (e )

= )

Revise os seus dados pessoais, nas Telas 2, 3 e 4. Caso vocé identifique alguma mudanca ou
informacdo incorreta, procure imediatamente a Secretaria Académica de sua Unidade para a
atualiza¢do dos seus dados.

A partir da tela 5, preencha cada uma das abas indicadas acima e, somente ao final do
preenchimento da aba “Familiares”, clique em “Enviar”.



Pessoal Curso Conta

TELA3

Deficiéncia

Responsavel Familiares

CEP:

(—

Endereco:

(e

Bairro:

(Costa Barros

Municipio:

Gio De Janeiro

Uf: Numero:

Complemento:

G ) G

) (

N2 Nt NS RS NS




TELA4

Pessoal Endereco Conta Deficiéncia Responsavel Familiares

¥ Informacao

© Preencha todos os campos. incluindo a previsao de conclusio. (formato dd/MM/aaaa)

Nome:

Gnsino Profissional Técnico De Nivel Médio Em Administracéo

Campus:

Gdaracané

Nivel:

(Mar - Nivel Técnico Integrado

Turno: Periodo: Previsao conclusao:

Gespertino > (2 > Gl/ 12/2026

N A Rk N

Preencha a tela com seus dados de Curso.




TELAS

Pessoal Endereco Curso Deficiencia Responsavel Familiares

¥ Informacio.

Agéncia bancaria - Informe somente os quatro numeros da agéncia. sem o digito

® Conta Corrente - Informe os niimeros da conta com o digito. sem tracos. Caso o digito da sua
conta seja a letra X, informe-o. Nao o troque pelo numero O

Nao serdo aceitas conta poupancga, conta salario e conta conjunta!

Tem conta para receber o beneficio?

Banco:

(Nubank 9

Ageéncia:

<0001

Conta Corrente:

(1234567890[

, B S N ¢

Preencha a tela com seus dados de Conta Corrente individual, aberta em nome e CPF do préprio
aluno, conforme o exemplo acima.



TELA 6

Pessoal Endereco Curso Conta Responsavel Familiares

v Informacéo.

® caso haja deficiéncia informada a mesma nao caracteriza exclusao ou validacao da sua inscricéo

Possui alguma deficiéncia?

G )

Deficiencia:

L__| Baixa Visdo
Cegueira
Vis&o Monocular
Surdez
Surdocegueira
Autismo
Multiplas
Auditiva
Visual
Intelectual
Fisica

Preencha a tela informando alguma deficiéncia, se for ocaso. Caso contrario responda “N&do”.



TELA7

Pessoal Endereco Curso Conta Deficiéncia Familiares

Nome:

(MAE DO(A) CANDIDATO(A)

Email:

GmaiLdoresponsavel@_qmail com

DDD:  Telefone:

@ (987654321

CPF: RG: Orgao Emissor:

(t::l ) <123456789 ) G)ETRANI

N/ A Nt A

Preencha a tela com os dados do responsavel, no caso de menores de idade.




TELA 8

Pessoal Endereco Curso Conta Deficiéncia Responsavel Renda

¥ Informagao

Ofa) candidatola) devera informar seu nome completo e ser ola) primeirola) relacionadola) na
composicao familiar

o
Toda pessca maior de 18 anos desta composicao familiar precisara ter seu COF preenchido
Nome
Gnr« A0 DO(A) CANDIDATO(A) )
CPF

e )

Quantidade Filhos.

& )

idade

@ )
Estado civil Parentesco Possui CTPS?.

(Solleuo(a) 9 Irmao/Irma v Sim v)

NECESSARIA A
Incluir INCLUSAO DO MEMBRO
FAMILIAR

Estado civil STPS J Excluir

Kethelen Videira Soltewo(al Nao 0 15 Candidatola) X

Mae CandicatolA Separadola) Sirr 1 38 Mae X

Preencha a tela com a composi¢do do(s) dado(s) dos familiares do candidato. Lembre-se que o
primeiro nome dessa lista de familiares devera ser o seu, ou seja, do proprio candidato.

***Lembre-se, também, que apos digitar os dados de cada um dos familiares vocé devera clicar em
"Incluir”



TELA9

Pozzoal Endoreco Curso Conta Detcionca Famlares m

Cada familar devera registrar palo menos uma situacso de trabatho / forke de renda mesmo que
NAC PO%5 ihuma (exemplo: desempregado / nunca trabalhou - neste caso podera digitaro
valor "0" - zero)

© Poderaregistrar ate trés fontes de renda para cada membro famular.

Atente-se para o ultimo dia de anexar seus documentos (UPLOAD) e concluir sua Inscricio: dia
20/03/2024. Apos essa data ndo sera mais possivel e voce nao tera sua inscrigdo homologada
Caso perca o prazo!

Morador

| ————

</

Fonte renda

Ajuda Financesra

o
L5

N
N/

Moeador Fonto de Ronda Valor Bruto Excluir

_ 2em Kenaa 2 dera

X X X

Proxima Etapa

Preencha a tela com as informag6es de renda de cada um dos seus familiares conforme orientagdes
descritas no topo da tela.

*** embre-se,também; que, apods digitar os dados de cada um dos familiares, vocé devera clicar
em "Incluir”.



TELA 10

Pessoal Endereco Curso Conta Deficiencia Responsavel Familiares m

¥ Informacac

Cada familiar devera registrar pelo menos uma situacaoc de trabatho / fonte de renda, mesmo que
nao possua nenhuma (desempregado / nunca trabalhou)

Podera registrar ate trés fontes de renda para cada membro familiar

Morador

Grméo DolA) Candidato(A) 9

Fonte renda:

c )

Sem Renda &
Desempregadola)

CLT

Funcionario Publico

Militar

Contrato Temporario

Trabalhador Informal/Auténomo .

Aposentadola)

Pensionista

Beneficiario INSS

Jovem Aprendiz(18a-24a)
Menor Aprendiz{l4a-17a)
Profissional Liberal
Atividade Rural
Microempresario
Microempresario Individual
L— Empresariola)

Estagiariofa)

Ajuda Financeira

Pensdo Alimenticia x

Segue um exemplo do preenchimento das informacdes de renda dos familiares do candidato.

*** Atencdo: E necessario escrever o nome do familiar. No caso desse exemplo, o irm3o do
candidato.



TELA 11

ﬁ

Qual a sua cor?

Branca
D Preta
O Indigena
2 Parda
Amarela
) Sem Resposta

Responda o questionario de acompanhamento social e perfil socioecon6mico do candidato



TELA 12

SEee o $

Anexo X do Edital DIREX. Preenché-lo caso a sua renda famyliar for zero, explicando como se da o seu sustento e de sua familia. quando for o caso

Anexe os documentos gerados para o candidato e em seguida os documentos de cada componente
familiar.

*** Lembre-se que somente apds o carregamento de todos os documentos do candidato e dos seus
familiares vocé devera clicar no botdo “Submeter Documentos (o botdo foi atualizado para Concluir
Inscrigao)”.

*** Lembrando que os candidatos que fizerem suas inscricdes no periodo estipulado no
cronograma de Edital 003/2024/DIREX;- (de 12 a 18/03/2024) poderdo, se necessario, concluir o
envio de documentos (upload) no sistema de inscri¢do até o dia 20/03/2024.



TELA 13

Documento Salvo
Submeter Documentos

Candidatofa)

30 d 5 Binear @ver W Exclun

Anexo X do Edital DIREX. Preenché-1o caso a sua renda familiar for zero explicando como se da o seu sustento e de sua familia quando for o caso

Essa tela indica que o(s) documento(s) de 01 (um) membro familiar foi ou foram enviados(s),
conforme é possivel visualizar na linha verde: “Documento(s) salvo(s)”.

*** Note que vocé podera visualizar a qualidade do documento anexado no botdo “visualizar”,
indicado com a figura de um olho. Caso a cépia do documento em questdo nao tenha ficado niitida,
é possivel exclui-lo e envia-lo novamente.



TELA 14

Submeter Documentos

' David Santos Joana Santos

Cadastro de Pessoa Fisica

Conjuge

CPF

Declaracéo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou Declaragéo de Isencéo ’

Envie, em formato PDF, a declaracdo completa do IRPF 2023, ano base 2022, ou o . Anexo IX do Edital DIREX - Declaragao de Isento do IRPF. se for 0 seu caso.

Documento Oficial com Foto ’
RG, CNH, Passaporte. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

Carteira de Trabalho - Pagina Qualificacéo Civil

Verso da pagina da foto onde constam as informagoes pessoais do dono da CTPS.

Caso seja detentor de Carteira de Trabalho fisica, emitida em papel, obrigatério o upload deste item!
Carteira de Trabalho - pagina tltimo vinculo empregaticio *

Pagina preenchida com o Ultimo vinculo empregaticio cujo titulo, na parte superior. & “Contrato de Trabalho' (enviar mesmo se estiver em branco).

Caso seja detentor de Carteira de Trabalho fisica, emitida em papel, obrigatorio o upload deste item!
Carteira de Trabalho Digital em PDF

Carteira de Trabalho emitida pelo site do Ministério do Trabalho.

B Anexar

B Anexar

B Anexar

B Anexar




Nesse exemplo é possivel visualizar os documentos gerados para um ou mais familiar(es) do
candidato, indicando que os documentos obrigatérios, em vermelho, deverao ser anexados.
Lembrando que os documentos em azul deverdo ser anexados no sistema a depender dee cada
caso. Por exemplo, no caso da Carteira de Trabalho — CTPS fisica, serade necessarios anexar 04
(quatro) folhas, assim sendo:

1-A pégina da Foto;
-2 A pagina da qualificagao civil onde constam os dados;

3- A pagina com titulo: “CONTRATO DE TRABALHO”, onde esta registrado o ULTIMO CONTRATO DE
TRABALHO; (NAO E A PAGINA DE ANOTACOES GERAIS); e

4- A pagina seguinte ao ultimo contrato de trabalho, geralmente em branco.

TELA 15



Carteira de Trabalho Digital em PDF
Carteira de Trabalho emitida pelo site do Ministerio do Trabalho.
Carteira de Trabalho - pagina subsequente ao ultimo Contrato de Trabalho

Pagina subsequente a tltima pagina do Contrato de Trabalho (N&o € ANOTACOES GERAIS)

Caso seja detentor de Carteira de Trabalho fisica, emitida em papel, obrigatério o upload deste item!
Carteira de Trabalho - pagina que contenha a foto do dono

Unido Estavel
Declaragao de Unido Estavel

Anexo VIl do Edital DIREX. Clique Aqui para Visualizar o Arquivo

Microempresario Individual
Guia de recolhimento do INSS
referentes aos meses de janeiro e fevereiro do ano corrente
Relatorio de faturamento
referente aos meses de janeiro e fevereiro do ano corrente ou junho e julho para inscricées no 2° semestre

Certificado de Microempreendedor Individual (MEI

Comprovante de Inscrigao e de Situagao Cadastral

B Anexar

B Anexar

B Anexar

B Anexar

B Anexar

Seguem como exemplo outros documentos solicitados pelo sistema de inscri¢ao

TELA 16




Documento Salvo.
da para analise
Submeter Documentos

-

Coénjuge
Cadastro de Pessoa Fisica B Anexar | ©@Ver W Excluir
CPF
Declaragéo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou Declaracio de Isencéo B Anexar  @ver W Excluir

Envie, em formato PDF. a declaracéo completa do IRPF 2023, ano base 2022, ou o . Anexo IX do Edital DIREX - Declaragéo de Isento do IRPF. se for o seu caso.
Documento Oficial com Foto B Anexar
RG, CNH. Passaporte. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

Carteira de Trabalho - Pégina Gualificagao Civil B avear|
Verso da pagina da foto onde constam as informacoes pessoais do dono da CTPS.

Caso seja detentor de Carteira de Trabalho fisica, emitida em papel, obrigatério o upload deste item!

Carteira de Trabalho - pagina ultimo vinculo empregaticio B Anexar

Outro exemplo do processo de anexagao, visualizacdo e exclusdo de documentos.

TELA 17



Doc o Salvo.
Sua inscricio ainda néo foi submetida para analise @

Submeter Documentos

Candidatofa)
Cadastro de Pessoa Fisica B Anexar @ ver W Excluir
CPF
Declaragao de Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou Declaragéo de Isencéao B Anexar

Envie, em formato PDF, a declaracido completa do IRPF 2023, ano base 2022, ou o . Anexo IX do Edital DIREX - Declarag&o de Isento do IRPF. se for o seu caso.
Documento Oficial com Foto B Anexar
RG, CNH, Passaporte. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

Carteira de Trabalho - Pagina Qualificacao Civil B Anexar

Verso da pagina da foto onde constam as informacoes pessoais do dono da CTPS.

Caso seja detentor de Carteira de Trabalho fisica, emitida em papel, obrigatério o upload deste item!

TELA 18



Sua inscrigao ainda nao foi submetida para analise
Submeter Documentos

e D azul

Candidato(a)
Cadastro de Pessoa Fisica B Anexar  @Ver W Excluir
CPF
Declaracéo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou Declaragéo de Isencéao B Anexar @ ver W Excluir
Envie, em formato PDF, a declarac&o completa do IRPF 2023, ano base 2022, ou o . Anexo IX do Edital DIREX - Declaragéo de Isento do IRPF. se for o seu caso.
Documento Oficial com Foto B Anexar  @ver W Excluir

TELA 19



Documentos submetidos com sucesso.

Sua inscricio foi submetida para analise

D (o] em thoe 1tos encaminhados em azul

Filhota)
Certidao de Nascimento ou Documento Oficial com Foto B Anexar @ver W Excluir

Certidao de Nascimento. RG, CNH, Passaporte ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
Solteiro(a) sem filho

Mesada
Declaragéo de Recebimento de Valor B Anexar  @ver W Excluir

Anexo V do Edital DIREX . Informe o valor da fonte de renda especificada pelo familiar no ato da inscricéo.

Esta tela aparece apds anexar todos os documentos obrigatdrios e submetido os documentos para
analise



TELA 20

Caso voceé possua a Carteira de Trabalho fisica, emitida em papel, & obrigatorio o upload deste item!

Carteira de Trabalho - pagina subsequente ao ulti ® B Anexar

Motiveo da Reprovacao
Pagina subsequente a ultima pagina do Contrato df

Decumento enviado esta sem nitidez
Caso vocé possua a Carteira de Trabalho fisica, e

Carteira de Trabalho - pagina que contenha a foto B Anexar

Pagina onde esta a foto e aimpressao digital do d

Caso vocé possua a Carteira de Trabalho fisica, en

Solteiro(a) sem filho

CLT
Contracheque Banexar @vell X Reprovaco @

1 contracheque recebicdo no periodo dos Ultimos 2 meses

Nessa tela o exemplo mostra um documento que foi reprovado na analise e o motivo da reprovagao.
A partir dai o candidato podera rever o documento e anexa-lo para uma nova analise.



